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UREDNI HODINY PRACOVISTE
MINISTERSTVA VNITRA

VYDAVANI OBCANSKYCH PRUKAZU
A CESTOVNICH DOKLADU VE ZKRACENYCH
LHUTACH “

Na Pankraci 1623/72, Praha 4

Pondéli: 8.00 - 17.00 hod.
Utery:  8.00 — 16.00 hod.
Streda: 8.00-17.00 hod.
Ctvrtek: 8.00 — 16.00 hod.
Patek: 8.00 - 15.00 hod.

Jako urcité voditko pro kontrolu aktuginosti informaénich materialti ohledné
osobnich dokladi mohou poslouzit také informace dostupné na webovych strankach
Ministerstva vnitra https://www.mvcr.ciz/,clanek/osobni-dokladv-642319.aspx, v Casti
~Souvisejici dokumenty*, kde jsou aktudlni letaky k problematice vydavani
obcanskych pritkaz(i a cestovnich pas(, kterymi Ize pfipadné neaktualni informacni
materialy nahradit. Aktualni informace a letaky z oblasti evidence obyvatel jsou

~ rovnéZ dostupné na webovych strankach https:/Mww.mver.cz/clanek/obcan-na-
urade-82997.aspx v ¢asti »S0Uuvisejici dokumenty*,




vS8echny ob¢anské prikazy se strojové &itelnymi udaji budou vydavany pouze s kontaktnim
elektronickym éipem (rusi se vybirani spravniho poplatku 500 K& za vydani ob&anského
prikazu s &ipem),

obéan se mize sdm rozhodnout, zda si ¢ip pii prfevzeti dokladu aktivuje (muzZe tak ucinit
i pozd&ji); aktivace vyzaduje zadani identifikaéniho osobniho kodu a deblokacniho osobniho
kdédu (4 — 10 &islic) — zadani neni povinné,

aktivovany &ip umoZni vyuzivani ob&anského prikazu pii vzdalene autentizaci drZitele
a k pristupu k identifikaénim udajum drzitele,

dosavadni ob&anské prikazy bez Cipu zistavaji v platnosti (nebude provadéna hromadna
vyména dokladu),

ob&anské priikazy bez strojové ¢itelnych idaja s dobou platnosti 1 mésic budou vydavany
pouze z divodu voleb,

lhita pro vydani obéanského prilkazu zlstava 30 dnd, bude v8ak umoZnéno vydavat
ob&anské prukazy za spravni poplatek vkratdich lhatdch, a to v pracovnich dnech
do 24 hodin nebo do 5 pracovnich dn,

ob&anské prikazy v kratsich In(itdch budou vydavat nejen obecni tfady obci s rozsifenou
pusobnosti (v hl.m. Praze (fady méstskych &asti Prahy 1 aZz 22), ale také Ministerstvo
vhitra,

ob&an ml2e pfi podani zadosti o vydani ob&anského prikazu zadat své telefonni Cislo nebo
e-mail a na uvedeny kontakt mu bude zaslana informace o moZnosti pfevzeti dokiadu,

pievzit ob&ansky prikaz vydavany v pracovnich dnech do 24 hodin Ize pouze
u Ministerstva vnitra - adresa: Na Pankraci 72, Praha 4 (metro C - stanice ,Prazského

povstani*).




Vydani obéanského prikazu v pracovnich dnech do 24 hodin

POZADAT Ize - u kteréhokoliv obecniho GFadu obce s rozsifenou plsobnosti (v Praze u Ufadu
méstskych &asti Praha 1 az 22) nebo u Ministerstva vnitra

PREVZIT Ize - pouze u Ministerstva vnitra

Vydani obcanského prikazu do 5 pracovnich dnii

POZADAT lze - u kteréhokoliv obecniho tfadu obce s rozsifenou plsobnosti (v Praze u uradu
méstskych ¢asti Praha 1 az 22) nebo u Ministerstva vnitra
PREVZIT Ize - u obecniho tfadu obce s rozéifenou plsobnosti v misté podani Zadosti nebo

- U Ministerstva vnitra

Vydani obéanského prikazu do 30 dni
POZADAT lze - u kteréhokoliv obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti (v Praze u ufadi
meéstskych ¢asti Praha 1 aZ 22)
(nelze zadat u Ministerstva vnitra)
PREVZIT Ize - u obecniho Gfadu obce s rozsitenou plsobnosti v misté podani zadosti nebo
- u obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti, ktery si obéan uvede do Zadosti
za spravni poplatek 100 K¢

(nelze prebirat u Ministerstva vnitra)

Spravni poplatky za vydani obéanského pritkazu pro obéana mladsiho 15 let

- ve Ihaté do 30 dnil - 50 K&,
- ve lhiité do 5 pracovnich dnil — 300 K&,
- ve |hité do 24 hodin v pracovnich dnech ~ 500 K¢.

Spravni poplatky za vydani obéanského prikazu pro ob&ana starSiho 15 let ve zkracené Ihité

- ve |h{té do 5 pracovnich dni — 500 K¢,
- ve Ihité do 24 hodin v pracovnich dnech — 1000 K¢.

KDE se plati spravni poplatek za vydani obéanského prikazu ve zkracené [hité:

Pokud bude ob&an piebirat ob&ansky prikaz v misté, kde podal Zadost, plati se cely spravni poplatek
pii podani zadosti. Pokud poZada o vydani ob&anského prikazu u obecniho Gfadu obce s rozsifenou
plisobnosti (dale jen ,ORP") a pfevezme ob&ansky prikaz u Ministerstva vnitra (dale jen ,MV"),
vybira se éast spravniho poplatku u ORP a &ast spravniho poplatku u MV.




Vydavani cestovnich pasu ve
zkracenych lhutach

Od 1. Cervence 2018 dochazi ke zménam ve vydavani cestovnich pasi ob&andm, ktefi potfebuji
urychlené vycestovat do zahranici.

r u ¥ »

Podani Zaddosti

Obc¢an mliZze pozadat o vydani cestovniho pasu ve dvou zkracenych Ihitach, a to:
¢ v pracovnich dnech do 24 hodin, nebo
e do 5 pracovnich dnd.

Obéan miiZe Zadost o vydani cestovniho pasu podat ve zkracenych Ihatach:
e U kteréhokoliv obecniho Gfadu obce s rozsifenou pisobnosti (,,ORP<),
e v Praze u Grfadu méstské &asti Praha 1 az 22 (,,ORP*}),
¢ U Ministerstva vnitra.

Obgan mizZe pfi podani Zadosti o vydani cestovniho pasu zadat své telefonni &islo nebo e-mail
a na uvedeny kontakt mu bude zaslana informace o moZnosti pfevzeti vyhotoveného dokladu.

Prevzeti cestovniho pasu

Ob&an mlze pfevzit cestovni pas vydany v pracovnich dnech do 24 hodin pouze u Ministerstva vnitra
- adresa: Na Pankraci 72, Praha 4 {metro C - stanice ,Prazského povstani“).

Cestovni pas vydany do 5 pracovnich dnt mize pfevzit na Ministerstvu vnitra nebo na obecnim tfadu
obce s rozsifenou plsobnosti ¢i Uradu méstské ¢asti Praha 1 az 22, u kterého podal Zadost o jeho
vydani.

Spravni poplatky

Ob&an zaplati cely spravni poplatek pfi podani Zadosti, pokud cestovni pas pfevezme u Ufadu,
kde zadost podal. Pokud podal Zadost u obecniho Gfadu obce s roz8ifenou plsobnosti &i Ufadu meéstské
¢asti Praha 1 az 22 a pfevezme cestovni pas na Ministerstvu vnitra, zaplati prvni €ast spravniho poplatku

pfi podani zadosti a druhou pfi pfevzeti cestovniho pasu.

Ptehled spravnich poplatku za vydani cestovniho pasu ve zkracenych lhatach

0SC MV 30. 4. 2018






Pouceni pro drzitele obcanského pritkazu
se strojove o:o_b%sﬁ udaji nebo ob&anského pritkazu se strojové &itelnymi udaji a s kontaktnim elektronickym Eipem,

<u&m<m5@wo od1.1.2012

Drzitel ob&anského priikazu se strojové ¢itelnymi udaji nebo ob&anského prikazu se strojové Citelnymi udaji a s kontaktnim
elektronickym ¢&ipem (dale jen ,,ob&ansky priikaz) je povinen s pfihlédnutim ke vSem okolnostem chranit jej pfed poSkozenim,
zniéenim, ztratou, odcizenim nebo zneuzitim. Poruseni této povinnosti je pfestupkem.

Obcansky pritkaz by mél byt no$en ve vhodném obalu a za vSech okolnosti chranén proti §kodlivym mechanickym, chemickym
¢i elektromagnetickym vliviim.

Obvykly zpiisob pouzivani obéanského pritkazu vylucuje:

MR

vystavovani nadmérnym teplotdm niZ§im nez —10°C nebo vy3$3im nez 50°C;

vystaveni nadmérmému mechanickému namahéni, které by mohlo plastovou kartu nebo elektronicky kontaktni ¢ip poskodit
(napfikliad noSeni v zadni kapse kalhot, kde by byla karta dlouhodobé ohybana);

vystavovani kapalinam, chemikaliim nebo agresivnim plynim, které by mohly cOmWoa: plastovou kartu nebo poSkodit
elektronicky kontaktni €ip;

dlouhodobé vystavovani intenzivnimu sluneénimu nebo svételnému zafenti;

vystavovani elektrostatickym vybojim, neimérmému elektromagnetickému poli ¢i mikrovlnnému zafeni;
spojovani se zafizenimi ¢1 systémy, pro néZ neni uréen.

Informace o ob&anskych prikazech se strojové ¢itelnymi idaji a s kontaktnim elektronickym ¢ipem

v soutasné dobé je na elektronicky kontaktni &p mozné nahrat pouze kvalifikovany certifikat (zdkon &. 227/2000 Sb.,
o elektronickém podpisu a zméné nékterych daliich zakont, ve znéni pozd&jsich piedpisi, § 17b, odstavec 1);

2

dalii Gidaje bude moZné na elektronicky kontaktni &ip nahrat pouze, stanovi-li tak zvla§tni pravni pfedpis a pouze se souhlasem
drzitele;

nefunké&nost kontaktniho elektronického &ipu neni diivodem pro skonéeni platnosti ob&anského prikazu;
skon¢enim platnosti ob&anského prikazu konéi platnost elektronického ¢ipu;

v piipadé zajmu o kvalifikovany certifikait je nezbytné kontaktovat n&kterého z akreditovanych poskytovateli
certifika¢nich sluZzeb (vydani kvalifikovaného certifikatu je zpoplatnéno).



VYyména OP po névratu z ciziny

Obéané, ktefi se zdrzuji delsi dobu mimo Ceskou republiku a skon¢f jim platnost ob&anského
pritkazu, si mohou poZadat o vydani nového obtanského prikazu aZ po navratu z ciziny.

Skuteénost, Ze se zdrzovali dlouhodobé v ciziné a nemohli tak splnit povinnost vymény
obéanského prikkazu, bude tfeba prokazat afadu pfislusnému k vydani ob€anského
pritkazu, nebot’ nesplnéni povinnosti provést vyménu ob&anského prikazu po skonéeni
jeho platnosti je prestupkem. Dlouhodoby pobyt v ciziné lze prokizat nap¥. dokladem o
studiu, pracovni smlouvou, nadjemni smlouvou, razitky v cestovnim pasu.

Z4kon o ob&anskych prikaz neumoziuje podani Zadosti o vydani obfanského prilkazu ani
pievzeti vyhotoveného ob&anského prikazu na zastupitelském uradu v zahranici.

Obgan si miize také pozadat o vydani ob&anského priikazu pii navstéve Ceské republiky. Je
viak tieba potitat s lhiitou 30 dnt pro vydani obdanského prikazu. Od 1. Cervence 2018 1ze
vydat ob&ansky priikaz také ve zkracené [hité do 5 pracovnich dnii za spravni poplatek 500,-
K& nebo v pracovnich dnech do 24 hodin za spravni poplatek 1.000,- K¢ Obcansky priikaz
vydévany do 24 hodin lze pfevzit pouze u Ministerstva vnitra na adrese: Na Pankraci 72,
Praha 4 (metro C - stanice "Prazského povstani").

Obéané, ktefi ukondili trvaly pobyt na izemi Ceské republiky, nemaji povinnost mit
obéansky prikaz.



Upozornéni na nevyzvednuté osobni doklady

Dovolujeme si vyzvat ob&any Ceské republiky, ktefi si nepfevzali vyhotovené
osobni doklady, o jejichz vydani bylo poZadano béhem roku 2018, pfipadné i dfive,
aby si je prevzali v co nebliz&i dobé. Zadateldim, ktefi takto zapomnéli na vyhotoveni
svého dokladu, chceme pfipomenout jeho pievzeti, které soucasné doporucujeme
uskutednit pfed hlavni sezbénou ve vydavani dokladl, jeZz kazdoro&né& probiha
v obdobi jarnich a letnich mésicii a je spojeno s delSimi €ekacimi |hatami na
pracovidtich pro vydavani osobnich doklad(. Vyhotoveny doklad je mozné
vyzvednout u (fadu, ktery si Zadatel vZadosti o ob&ansky prikaz nebo
o cestovni pas uréil jako misto prevzeti. Timto Ufadem mize byt obecni tfad obce
s roz&ifenou pusobnosti, v Praze Gfad méstské ¢asti Prahy 1 aZz 22, nebo pracovisté
Ministerstva vnitra, pokud se jedna o piedani dokladu vydévaného ve zkracené Ihité.

Déale upozorfiujeme, Ze piipadné nepfevzeti osobniho dokladu nebo jeho
nezrueni z diivodu v ném obsaZenych neaktudlnich ddaji muaZe branit v podani
74dosti o novy obdéansky priikaz, popfipadé musi byt zdivodnéna Zadost o vydani
dal$iho cestovniho pasu.

Pokud bylo jako misto pfevzeti uréeno pracovisté Ministerstva vnitra, je pro
Vas doklad pfipraven na adrese Na Pankraci 1623/72, Praha 4, v téchto Ufednich
hodinach:

Po, St: 8.00 — 17.00 hod.
Ut, Ct: 8.00 — 16.00 hod.
P4:  8.00-15.00 hod.

Odbor spravnich ginnosti



INFORMACE PRO OBCANY CESKE REPUBLIKY

Mate evidovanu adresu trvalého pobytu na adrese sidla ohlasSovny? |

Od 1. 1. 2016 jsou pro Vas ukladana oznameni o uloZeni zasilky a vyzvy
s poudenim na chlasovné, v jejimz spravnim obvodé mate hiasen trvaly pobyt.

Ulozenim oznameni o uloZeni zasilky a vyzvy s poucenim na vhodném misté v sidle
ohlasovny jsou po uplynuti Ihaty deseti dni spinény podminky fikce doruceni;
desatym dnem se povazuje pisemnost za doruéenou.

Upozoriiujeme, Ze ineprevzatd pisemnost nabude
pravhi moci a stane se tak vykonatelnou.
Nevyzvednuti pisemnosti adresatem neznamena,
7e po adresatovi nikdo nic  nemuZe  chtit,
protoZe o tom nebyl srozumén.

Rizeni pokraéuje dal! Nepfevzetim posty je mozné
promes$kat napf. IhGtu na odvolani a poSkodit takovymto chovanim pouze vlastni
osobu.

Muze se stati Vam!

§ Pan K. mé& evidovénu adresu mista trvalého pobytu na adrese sidla ohlaSovny, fakticky
véak bydli v byté u své pritelkyné. Casto jezdi autem a pfi svych cestéch se obcas
dopusti dopravniho prestupku. Postupné ma v registru fidicu zapsano 12 frestnych
bodu, o em# je mu zaslano ozndmeni obecniho dradu obce s rozsifenou pusobnostf.
Proti provedeni zéznamu mohl pan K. podat ndmitky, ale postovni zasilku si nepfevzal
av dusledku fikce dorudeni zadala béZet Ihita pro podani namitek, kterou pan K.
promeskal. Obecni tfad obce s rozsffenou pdsobnosti nasledné uloZil rozhodnutim
panu K. sankei spoéivajici v zékazu fizeni motorovych vozidel, pficemz rozhodnuti bylo
rovnés doruceno fikei. Do 5 dnii od nabyti pravni moci rozhodnuti byl pan K. povinen
odevzdat fidiéské opravnéni, tuto povinnost nesplnil a spachal tim pfestupek, za ktery
mu byla uloZena pokuta 10 000 K&. O sankci se pan K. dozvedé! pii namatkove kontrole
provedené Policii Ceské republiky. Nasledné muZe byt obvinén z trestného Cinu mareni
vykonu Gfedniho rozhodnuti, za coZ mu hrozi trest odnéti svobody aZ na dva roky.

§ Pan J., kterému byl po rozvodu zrusen (daj o adrese mista trvalého pobytu, a mistem
nového trvalého pobytu se stala adresa sidla ohlaSovny, ukoncil pfed tfemi lety svou
podnikatelskou ¢innost. Z podnikéni mu zdstal dluh na zdravotnim pojisténi ve vysi
20 000 K& Tento zavazek nehradil. Po tfech letech, kdy nekomunikoval a nepiebiral
postu, protoZe doji?dél za praci a na diuh zapomnél, zacal dluinou castku vyméhat
exekutor. Dluzna Gastka se vysplhala aZ na 50 000 K¢. Exekuce byla nafizena sraZkami
ze mzdy, rozhodnuti si pan J. nevyzved| a na zékladé fikce doruceni nabylo rozhodnuti
pravni moci. O exekuci se pan J. dozvédél nasledné aZ od svého zaméstnavatele.

Vytvofilo Ministerstvo vnitra, odbor spravnich &innosti, 2015



INFORMACE PRO OBCANY CESKE REPUBLIKY
Zadate o zprostiedkovani kontaktu?

Od 1. 1. 2016 doslo ke zkvalitnéni sluzby.

K zadosti o zprostfedkovani kontaktu je moZné pfipojit divod pro zprostfedkovani
kontaktu, ktery bude souéasné s kontaktnimi udaji kontaktujici osoby sdélen
pii zprostiedkovani kontaktu kontaktovanému.

O zprostiedkovani kontaktu bude kontaktujici osoba vzdy vyrozuména, tj. Ministerstvo
vnitra sdéli kontaktujici osobé, Ze jeji kontaktni idaje byly pfedany kontaktované osobé.

V pfipadé, ze Setfenim bude zjisténo, Ze kontaktovana osoba zemiela, bude o této
skuteénosti kontaktujici srozumén. Udaje o datu a misté Gimrti budou nadale sdéleny pouze
osobé blizkeé.

Vice informaci naleznete na webovych strankach Ministerstva vnitra.

Vytvafile Ministerstvo vnitra, odbor spravnich &innosti, 2015



